2,

SIBUDI

SISTEM INFORMASI HUBUNGAN MEDIA

PEMERINTAH KABUPATEN NIAS

Manual Book Calon Mitra

-«

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII



KONTEN

KONTEN

-_—

Part 1: HALAMAN UTAMA

Part 2: REGISTRASI AKUN

2.1 HALAMAN REGISTRASI
2.2 VERIFIKASI AKUN

Part 3: SIGNIN

Part 4: PROFIL CALON MITRA

4.1 MELENGKAPI IDENTITAS MEDIA
4.2 MERUBAH PASSWORD

4.3 SIGNOUT

Diskominfo

KABUPATEN NIAS

O 0 o oo U P~ W W N




PART 1: HALAMAN UTAMA

®
SIBUDI

Sistem Informasi HuBUngan MeDla

Pemerintah Kabupaten Nias

Batas Penyerahan Permohonan Kerjasama 30 November 2024

Ajukan Permohonan!

Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Nias © 2023

Gambar 1 Halaman Utama SIBUDI

Perhatian ! Instruksi

Batas Penyerahan Permohonan Akses Ha!ama.n ptama SIBpDI dengan url
Kerjasama 30 November setiap https:/ /sibudi.niaskab.go.id.

tahunnya.
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PART 2: REGISTRASI AKUN

2.1 HALAMAN REGISTRASI

Layanan Permohonan Kerjasama Publikasi

Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Nias

Registrasi Akun

Nama Lengkap e

Email

Password
Retype password

Saya setuju dengan persyaratan dan ketentuan layanan

L,

Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Nias © 2023

Gambar 2 Halaman Registrasi SIBUDI

Perhatian ! Instruksi

Semua field pada Form Registrasi 1. Untuk mengajukan permohonan, klik Ajukan Permohonan!
Akun wajib diisi (Gambar 1)

Email yang diinput harus email 2. Input setiap field pada Form Registrasi Akun (1)

(gmail) aktif untuk mendapatkan 3 Kik . L ik l
pemberitahuan instruksi . i aya setuju dengan persyaratan dan ketentuan layanan (2)

selanjutnya. 4, Lalu klik (3)
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2.2 VERIFIKASI AKUN

M Gmail Q, Search mail 3t
Compose o- o
& Primary > Promotions 2 Social (@ Updates (=]}
Inbox
Starred sibudi.niaskab.go.id Account Verification - Klik link ini untuk verifikasi akun anda : Aktivasi
Gambar 3 Halaman Kotak Masuk (Inbox) Gmail
M Gmail Q_ Search mail T

« B O wm ®B 0 % m D i

/ Compose
g b Account Verification nbox x
npox
vr Starred @  sibudiniaskab.go.id
(® Snoozed @ vme-
B Sent Klik link ini untuk verifikasi akun anda : Aktivasi
[) Drafts
~ More ' “ Reply ' I ~ Forward |
Labels +
Gambar 4 Halaman Detail Pesan Masuk Gmail

Perhatian ! Instruksi

Calon Mitra harus mengaktivasi 1. Untuk memverifikasi akun, calon mitra mengakses akun gmail

akun dalam waktu 24 jam sejak yang telah didaftarkan pada form pengajuan.

mengajukan registrasi akun.

2. Pilih pesan masuk yang dikirim oleh sibudi.niaskab.go.id dengan

Jika melakukan aktivasi akun di subject Account Verification (gambar 3).
atas 24 jam, maka aktivasi akun

gagal karena token telah invalid

3. Klik Aktivasi (gambar &)

(kadaluarsa). Calon mitra harus
melakukan registrasi ulang.
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PART 3: SIGNIN

Perhatian !

Layanan Permohonan Kerjasama Publikasi

Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Nias

—@gmail.com has been activated. Please sign in
Email e

Signin
Lupa password?

Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Nias © 2023

Gambar 5 Halaman Signin SIBUDI

Instruksi

Email dan Password wajib diisi 1. Untuk mengakses halaman signin klik Aktivasi (gambar 4)
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2. Input Email dan Password yang telah diregistrasi pada Form
Registrasi Akun (1)

3. Klik Signin (2)




PART 4: PROFIL CALON MITRA
. B

SIBUDI =
@

Identitas Media

Sign out

© CGEEED Botum da ot

Role Showing 1 to 1 of 1 entries
Date Created _ *Data Diri Pemohon wajib diisi sesuai KTP
**Wajib diisi
#L iran Per (file dengan i .pdf)

Gambar 6 Halaman Profil Calon Mitra SIBUDI

4.1 MELENGKAP! IDENTITAS MEDIA

SIBUDI

Identitas Media

B8 Profile

*Nama *Jenis
* Lengkap Kelamin *Alamat *Desa *Kecamatan
Settings c D
Role **Jabatan
#Surat Permohonan
Date Created (]

#Surat Penugasan

#Kartu Pers
aKTP

#SK MENKUMHAM
#Akta Notaris (T
#NPWP

#No Rekening (I Iy

Status

Keterangan

Tools =

Showing 1to 1 of 1 entries

Gambar 7 Detail Identitas Media Calon Mitra SIBUDI
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Search:
QU F
- Lengkap Kelamin *Alamat *Desa *Kec *K [Kot: Media
Settings

Previous Next
Sign out
Search:
**Nama
*Kabupaten/Kota Media

Previous Next



SIBUDI

B8 Profile

®

Data Diri Pemohon sesui KTP
[ D

Laki-Laki

L Kabupaten Nias

Perhatian !

Sign out

Lampiran Permoh (file deng; i.pdf)
2 Surat Permohonan Kerjasama Publikasi Browse |
v Surat Penugasan dari Media Browse
a Kartu Pers Browse
= KTP Browse
=3
L =% Surat Keputusan Menteri Hukum dan HAM tentang Pengesahan Pendirian Badan Huku  Browse
v Akta Notaris Browse
= NPWP Browse
° Nomor Rekening BANK SUMUT Browse
-

Gambar 8 Form Identitas Media

Instruksi

Field (1) wajib diisi sesuai KTP
Field (2) wajib diisi

Field (3) diisi gambar dengan
ekstensi .png

Field (#) diisi file dengan ekstensi
.pdf
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Untuk melengkapi Identitas Media, klik € pada tab Identitas
Media (Gambar 6)

Lalu klik (4 pada field Tools (Gambar 7)
Input semua field Identitas Media sesuai dengan ketentuan

Untuk mengupload file lampiran, klik field yang akan diupload
(3), maka akan tampil pop up berikut

v 4 B > ThisPC > Local Disk(D3 » SIBUDI
rganize - New folder

OneDrive - Person

nomor_rekening pdf

surat_permohonan.pdf
npdf
n1.pdf
atsApp It

Pilih file yang akan diupload, lalu klik atau double
klik file yang dimaksud.




6. Klik n untuk menyimpan data ()

4.2 MERUBAH PASSWORD

SIBUDI

®
B8 Profile Password Lama Password Lama 1

Password Baru Password Baru =1

Konfirmasi Konfirmasi Password Baru

n 2

Gambar 9 Form Merubah Password

Password Baru

Perhatian ! Instruksi
Minimal panjang password 8 1. Untuk merubah password, klik Settings (Gambar 6)
karakter

2. Input semua field sesuai ketentuan (1)

3. Klik n untuk menyimpan perubahan (2)
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4.3 SIGNOUT

Perhatian ! Instruksi

Untuk mengakhiri sesi/keluar dari sistem klik Sign out (Gambar 6)
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